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CONSIDERANDO:

Que, la Constitucidon Politica del Estado, en su inciso primero del articulo 238 se establece que "Los
gobiernos autdénomos descentralizados gozardn de autonomia politica, administrativa y financiera,
y se regirén por los principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad interteritorial, integracién y
participacién ciudadana. En ningin caso el ejercicio de la autonomia permitird la secesién del
territorio nacional.

Que, la autonomia administrativa consiste en el pleno ejercicio de la facultad de organizacién y
de gestion de sus talentos humanos y recursos materiales para el gjercicio de sus competencias y
cumplimiento de sus atribuciones, en forma directa o delegada, conforme a lo previste en o
Constitucion y la ley.

Que, el Art. 67 del Codigo de Organizacion Territorial, Autonomia y Desceniralizacion establece en
su parte pertinente: Afribuciones de la junta pamoquial rural- A la junta paroquial rural le
comesponde: a] Expedir acuerdos, resoluciones y normativa reglamentaria en las materias de
competencia del gobierno aufénomo descentralizado parroquial rural conforme este Cédigo;

Que, ei literal a) del Art. 68 del Cdédigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion estable como atribuciones del Presidente o Presidenta de la Junta Parroquial
Rural ejercer la facultad ejecutiva del Gobierno Paroquial;

Que, el literal k) del articulo 70 del COOTAD, manifiesta: son atribuciones del presidente de Ia juniq,
designar a sus representanies institucionales en enfidades, empresas u organismos colegiados
donde fenga participacion el gobierno parroquial rural; asi como delegar atribuciones y deberes
al vicepresidente o vicepresidenta, vocales de la junta y funcionarios, dentro del dmbito de sus
competencias;

Que, el articulo 354 del COOTAD, en su parte pertinente manifiesta lo siguiente: En ejercicio de su
aufonomia administrativa, los gobiernos auténomos descentralizados, mediante ordenanzas o
resoluciones para el caso de las juntas parrequiales rurales, podrdan regular la administracion del
talento humano y establecer planes de carrera aplicados a sus propias y particulares realidades
locales y financieras.

Que, el articulo 360 del COOTAD, estipula “La adminisfracion del talento humano de los gobiemos
auténomos descentralizados serd aufénoma y se regulard por las disposiciones que para el efecto
se encuentfren establecidas en la ley y en las respectivas ordenanzas o resoluciones de las juntas
parroquiales rurales”.

Que, en ejercicio de las atribuciones establecidas en el COOTAD.
RESUELVE:

EXPEDIR EL MANUAL DE FUNCIONES DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
RURAL DE BANOS
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ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL GAD PARROQUIAL DE BANOS

ORGANIGRAMA POR PROCESOS DEL GADPR BANOS
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MANUAL DE FUNCIONES DEL GOBIERNO PARROQUIAL RURAL DE BANOS

A continuacion se hace una descripcion de las funciones que corresponden a los diferentes
niveles de gestion que tiene el GADPRB, en su estructura orgdnica por procesos

"PROCESOS LEGISLATIVOS:

FUNCIONES DEL CONSEJO

ADMINISTRACION Y COORDINACION DE ACCIONES DEL GAD

Aprobacion de PDYOT; POA; PAC:PP y presupuesto Institucional

Conocer y aprobar actas, resoluciones

Ejecutar gcciones acerdadas con |la poblacidon

GESTION FORMULACION Y ADMINISTRACION DE PROYECTOS

Aprobacion del ante proyecto por Junta Parroquiat y si es del caso qutoriza formulacion
provecio definitivo o factibilidad

Aprobacion del Junta Parroguial del proyecto formulado para su ejecucién

INFORMES RENDICION DE CUENTAS

Aprobacion del informe RC

PLANIFICACION ESTRATEGICA Y OPERATIVA

Aprobacién del Junta Parroquial del PDYOT

Aprobacion del PDYOT por el Junta Parroguial de Planificacién

POLITICAS Y DIRECTRICES DE DESARROLLO PARROQUIAL

Anglizar, discutir y aprolbar resoluciones, acuerdes o normativa reglamentaria.

Conocer y resolver los dsuntos que le sean sometidos a su conocimiento.

Decidir id participacion en mancomunidades o consorcios.

Emitir polificas gue contribuyan al desarrollo socic econdmico y ambiental de la poblacién.
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Fiscalizar la gestion del presidente.

PRESUPUESTOS

Aprobacién del PAC por parte de la méxima autoridad

Art. 245.-CONCEJO PARROQUIAL estudiard el proyecto de presupuesto, por programas y
subprogramas v lo aprobard en PRIMER DEBATE hasta el 31 de octubre

Art. 245.-CONCEJO PARROQUIAL estudiard LAS MODIFICACIONES PLANTEADAS vy lo aprobard en
SEGUNDOQO DEBATE , hasta el 10 de diciembre de cada afio,

Art. 247 .El érgano legislativo del gobierno auténomo descentralizado deberd pronunciarse
sobre el veto del ejecutivo al proyecto de presupuesto, hasta el 20 de diciembre. Para rechazar el
veto se requerird la decision de los dos tercios de los miembros del érgano legislativo.

Art. 247 - Veto.- El ejecutivo del gobierno auténomo descentralizado conocerd el proyecto
aprobado por el legislativo y podrd oponer su veto hasta el 15 de diciembre cuando encuenire
que las modificaciones introducidas en el proyecto por el legislativo local son ilegales o
inconvenientes.

Definicién de pardmetros técnicos v politicas para asignacién PP

PROCESOS GOBERNANTES

ADMINISTRACION Y COORDINACION DE ACCIONES DEL GAD

Convocar a sesiones , reuniones o asambleas a la poblacién

Coordinar acciones con las comisiones

Establecer sendos cronograma de frabajo por comision, para su aprobacion y ejecucion,
enfocados a: )} Impulsar la conformacién de organizaciones de la poblaciéon parroquial, para
promover el fomento de |la produccidn, la seguridad cludadana, el mejoramiento del nivel de
vida y el fomenio de la culturay el deporte;

s) Promovery coordinar la colaboraciéon de los moradores de la parroquia en mingas o cualquier
otra forma de participacion social para la realizacion de obras de interés comunitario.

Estructurar las comisiones permanentes u ocasionales que sean necesarias para apoyar la
atencién a las necesidades de la poblacién COOTAD Art. 67 Lit. n), e)

Formular reportes periédicos sobre avances y logros alcanzados.

Liderar la gestion administrativa del GAD y participar activamente en los proyectos o
implementarse.

Liderar y dirigir la formulacién del PDYOT y POA.
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Monitoreo de resultados

Presentar a la junta parroguial proyectos de acuerdos, resoluciones y normativa reglamentaria.

Proponer la aprobacién de presupuesto , POA, PAC y reformas, fraspasos de partidas
presupuestarias con las justificaciones debidas

Redlizar sesiones de trabagjo con la ciudadania

Representacion legal y judicial del GAD

Suscribir coniratos, convenios e instrumentos de acuerdo a la ley.

Acatar o apelar las sentencias

ATENCION AL PUBLICO

Autoridad mantiene enirevistas y reuniones permanentes con la poblacién

AUSPICIO DE DIFUSION Y APOYO LOGISTICO DE EVENTOS DEL GAD.

Asignar responsable de promocionar, difundir o auspicio de evento

Autcrizar ejecucion de evento

COMPRAS PUBLICAS DE BIENES Y/O SERVICIOS

Deslgnacion de comisidn cdlificadora

Formulacién de resolucion de presidencia para adjudicacién, nombramiento del Administrador
del contrato y dispone la elaboracién del contrato.

Notificacion al Administrador y Fiscalizador

Presidente sumilla ordena page a financiero

Suscripcion del contrato y enfrega de anticipo

GESTION DEL TALENTO HUMANO

Autoriza o rechaza el requerimiento y define tipo contrataciéon

Mdxima autoridad conoce peticion y consulta disponibilidad presupuestaria

GESTION FORMULACION Y ADMINISTRACION DE PROYECTOS
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Presidente solicita informe técnico , juridico y financiero, segun el caso, para pronunciarse

En caso de no ser procedente técnica , legal o financieramente la peticién, Presidente Niega

Proponer proyectos de interés comunitario

Si es procedente se delega a técnico responsabilidad de formulacién o confratacién de
Estudios

GESTION Y COORDICACION INTERNA E INTERINSTITUCIONAL

Presidente solicita informe técnico , juridico y financiero, segin el caso, para pronunciarse

En caso de no ser procedente la peticién Presidente Niega

Presidente aprueba y dispones gjecucién frabajos

PLANIFICACION ESTRATEGICA Y OPERATIVA

Preside Asamblea parroguial para socializar y aprobar PDYOT

Estructura el Comité Parroquial de Planificacion

POLITICAS Y DIRECTRICES DE DESARROLLO PARROQUIAL

Autorizar suscripciéon de contratos.

Conformar las comisiones permanentes y especiales segin necesidad

Disponer la preparacion del borrador de la propuesta técnica - juridica

Disponer la publicacién y socigiizacion de resoluciones

Impulsar la conformaciéon de organizaciones de la poblacién parroquial.

Proponer al concejo municipal proyectos de ordenanza.

Proponer politicas vy directrices de desarrollo parroquial segin necesidad del territorio
paroquial

PRESUPUESTOS

Art. 248.- Sancién.- Una vez aprobado el proyecto de presupuesto por el legislativo del gobierno
auténoma descentralizado, la méxima autoridad del ejecutivo lo sancionard dentro del plazo
de tres dias y entrard en vigencia, indefectiblemente, a partir del primero de enero.

Convocatoria al Junta Parroguial de planificacién

REGISTROS CONTABLE DE TRANSACCIONES
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Mdaxima autoridad autoriza pago

TRAMITES LEGALES
Sancién , aprobacién o publicacidn del tramite

ASESORIA JURIDICA

Asistir a audiencias o juntas de conciliacion

Asumir delegaciones de asesoria legal determinadas por la presidencia

Contestacién de demandas planteadas en contra del GAD

De ser el caso presentar escrito de casaciéon

Formular demandas del GAD

Participar en reuniones del Junia Parroquial, para orientar juridicamente

Presentar alegatos

Presentar escritos de prueba

Presentar escritos en segunda instancia

Seguimiento de declaratoria de utilidad publica

COMPRAS PUBLICAS DE BIENES Y/O SERVICIOS

(Plazo 15 dias) Elaboraciéon de contrato

GESTION DEL TALENTO HUMANO

Formulacién del contrato

Formulacién del nombramiento provisional

POLITICAS Y DIRECTRICES DE DESARROLLO PARROQUIAL

Formulacion de la propuesta juridica
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TRAMITES LEGALES

Elaboracién de pronunciamientos, minutas, elaboracién de contratos

Entrega de pronunciamientos y devolucidn de expedientes, con memo , a secretaria

Entrevista con usuarios © con funcionarios internos o externos para conocer sus requerimientos:

1) calificacion de directivas

2) certificacién de framites

3) pronunciamientos juridicos

4) elaboraciéon de contratos

5) elaboraciéon de resoluciones del gjecutivo y del Junta Parroquial
6) elaboraciéon de proyectos de resoluciones.

7) inspecciones administrativo y o judicial

8) contestacién de oficios

9) tramitar indemnizaciones

10) ofros tramites que se le asignen

Remite tramite para que se complete informacién o para autorizacién del presidente de la
Junta
Parroquial, para suscripcion tramites y para ejecucion

Revision de expedientes, documentacion

PLANIFICACION ESTRATEGICA Y OPERATIVA

Asamblea Parroguial {Zonas), aprueba POA
Convocatoria a la asamblea paroquial para aprobacién POA
Diagnéstico: Determinar la problemdtica y potencialidad del termitorio

Ejecucion del POA

Ejecucion PDYOT

Evaluacion periddica de los avances del PDYOT
Formulacién de cronogramas valorados, metas y presupuestos

Formular participativamente propuesta de desarrollo del territorio; definicion de estrategias,
objetivos y metas e indicadores
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Identificacidon de programas y proyectos para el guinguenio

Monitoreo y evaluaciéon del POA

Proponer un modelo de gestidn para ia impiementacion del PDYOT

Reformulacion del POA |, segin necesidades

Seleccién de proyectos por ejes del PDYOT para incorporarios al POA
POLITICAS Y DIRECTRICES DE DESARROLLO PARROQUIAL
Formulacién del sustento técnico para propuesta juridica

PRESUPUESTOS

Areas del GAD formulan requerimientos y entregan a la unidad financiera para consolidacién ,
se incluye PP hasta el 30 de septiembre

Enfrega a la Unidad Financiera Presupuesto Participativo a ser incorporado en el POA y
Presupuesto del GAD
Formulacion del informe del PP
Planificar reuniones con la ciudadania de Barrios, Comunidades o zonas.

Procesamiento de informaciéon

Reuniones participativas zonificadas, con barrios y comunidades para abalizar resultados del
ejercicio anterior, y priorizacién de proyectos del PDYOT , para el proximo afio

Socidlizar proyectos del PDYQOT priorizados como PP a incluirse en el POA del proximo arfio

GESTION FORMULACION Y ADMINISTRACION DE PROYECTOS
Presentacion de anteproyecto o perfil de proyecto al Junta Parroguial
INFORMES RENDICION DE CUENTAS
Disefigr proceso RC
Elaboracion de actas de monitoreo y calificaciéon
Elaboracién del Informe de RC

Estructuracion del Comité de Seguimiento de Acciones de sugerencias a ser cumplidas
Impresién del reporte de cumplimiento y archivo

Ingreso de metas y presupuestos del POA (sistemal)
Preparacién vy convocatoria del evento de socializacion

Recopilar informacion generada en cada drea responsable de proyectos, en formato anexos

AUSPICIO DE DIFUSION Y APOYO LOGISTICO DE EVENTOS DEL GAD.

Informe de disponibilidad de recursos
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COMPRAS PUBLICAS DE BIENES Y/O SERVICIOS

Autorizacion de emision retencidon a tesoreria

Certificacion presupuestaria v tipo de contratacién pone en conocimiento al presidente

Elaboracion de resoluciéon de aprobacidn de pliegos, inicic de proceso, estructuracion de
comision

Financiero sumilla orden pago y remite a Tesorera para desembolso

Inicio del proceso en el portal de compras publicas, cumple cronograma ( publicacion,
preguntas, respuestas, presentacion de ofertas, convalidacién de ermrores, calificacion o
evaluacién de la oferta, seleccién ) y respaldo de documentacion

Peticion a presidencia para proceder a contratacion o compra de bien o servicio para
conocimiento de presidencia (F... XXXX)

GESTION DEL TALENTO HUMANO
Formulacién de requerimiento de personal ala méxima autoridad

GESTION FORMULACION Y ADMINISTRACION DE PROYECTOS
Contratacion de Estudios Complementarios { PROCESO SERCOP)
Emision de certificacién Presupuestaria

INFORMES RENDICION DE CUENTAS

Reporte timesiral de cumplimiento de metas y presupuesio
PRESUPUESTOS
Consolidacién del PAC para aprobacidn

Consolidacion del presupuesto institucional

Requerimiento y coordinacion para la formulacién del PAC con participacion de todas las dreas
para aprobacién del ejecutivo

Solicitar requerimientos priorizados por las dependencias del GAD HASTA EL 10 DE Septiembre
REGISTROS CONTABLE DE TRANSACCIONES

Alimentacidn de informacién al sistema de gestion contable del GAD ( registro contable
electrénico)

Autorizacién del responsable financiero para el pago de la factura por el bien o servicio, pasa a
maxima autoridad para su aprobacion

Verificacion de la documentacién de sustento (autorizacion de compra de bien o servicio,
ceriificacion presupuestaria, informe técnico, facturas, ingreso a bodega)

Efiquetas de fila
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ADMINISTRACION DE MAQUINARIA
Asistencia v participacién en reuniones técnicas, con funcionarios
Emisién de ordenes de trabajo
Formulacién de Cronogramas
Formulacién de informes periddicos
Inspecciones de obra y avances
Reuniones de planificacién y seguimiento proyectos POA y de obras

GESTION FORMULACION Y ADMINISTRACION DE PROYECTOS

Para proyectos de infraestructura , Gestionar Permiso de Construcciéon [ en la Municipalidad)

GESTION Y COORDICACION INTERNA E INTERINSTITUCIONAL

Control del estado de la Maguinaria, informes de operadores
Control Ejecucion de trabajos

incorporacion de obra a cronograma

informe técnico

inspeccién in situ y a maguinaria

Registro de horas trabajadas, combustible y mantenimiento
Reguerimiento combustible

Requerimiento de mantenimiento

Requerimiento de repuestos

GESTION DEL TALENTO HUMANO

Accién de personal, terminacién contractual
Actas de entrega recepcion de bienes
Actas de finiquito

Aviso de enfrada al IESS

Cdlificaciéon de documentacion , MERITO
Capacitacion

Consolidacion de necesidades vy preparacion de cronegrama de vacaciones anuales
Consolidar requerimientos y preparar plan de capacitacién
Control

Convocatoria publica para llenar carge vacante

Declaratoria de ganador del concurse o declaratoria de nulidad del concurso.
Designacion de funcionario(s) a capacitarse

Elaboracion de roles de pago
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Elaboracion del nombramiento definitivo al concluir periodo prueba.
Enfrevista a candidatos

Entrevista a candidatos al cargo, OPOSICION

Estructurar ficha técnica del personal confratado

Evaluacion de la induccion

Evaluacién de rendimiento

Expedicidn del nombramiento provisional de prueba
Generacion de aviso de entrada y / o salida

Generaciéon de reporte de horas laboradas, mulias y descuentos para pago
Incorporacién en nomina

Induccién al nuevo funcionario

Notificacion de fin de contrato

Notificacion y o registro contrato

Pago remuneraciones al persenal

Posesiona miento del puesto

Presentacion de Plan de Capacitacién del GAD cronograma valorado
Pruebas de conocimientos técnicos, OPOSICION

Pruebas psicométricas, OPOSICION

Recepcion de documentos habilitantes para contrato

Recepcion de documentos habilitantes para nombramiento

Receptar ofertas de capacitacion institucionales , eventuales

Registro de participacion de TH en eventos de capacitacién , N° horas

Registro y control capacitaciones

Registro y control vacaciones
Revision de! perfil del funcionario o trabajador a ser confratado

Seleccién de terna
Seleccidn definitiva de mejor opcionado

Suscripcién del acta de entrega recepcion de informacién fisica y digital de la unidad o drea.

COMPRAS PUBLICAS DE BIENES Y/O SERVICIOS

Acreditacién de valores a la orden del proveedor

Adqguisicion
Emision orden de pago para auiorizacion Presidente

GESTION FORMULACION Y ADMINISTRACION DE PROYECTOS
Gestion de Asignacion de Recursos Financieros

REGISTROS CONTABLE DE TRANSACCIONES
Ingreso al sistema de orden de pago aprobada para transferencia a cuenta del proveedor del
bien o servicio.
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COMPRAS PUBLICAS DE BIENES Y/O SERVICIOS

Elaboracion planilla egresos

GESTION DEL TALENTO HUMANO
Area financiera emite rocic:mi

ATENCION AL PUBLICO

Funcionario emite informe a fravés del quipux

Funcionario revisa documentacién y despacha tramite

COMPRAS PUBLICAS DE BIENES Y/O SERVICIOS
Elaboracién cuadro comparalivo y seleccidon mejor oferfa
Elaboracion de sustentos técnicos y legales ,especificaciones técnicas, TDR vy pliegos
Entrega de documentos de sustento de la adquisicién en secretaria: acta, informe técnico,
medios verificacion, ingreso a bodega, factura
preparacion de informe técnico
Presentacion de resultados y-o entfrega productos; informes
Proformar adguisiones 3 proformas
Seguimiento ejecucién del contrato segin su naturaleza

Solicitud certificacion presupuestaria

GESTION DEL TALENTO HUMANO
Presentacién de certificado de asistencia o aprobacion de la capacitaciéon
Replica de conocimientos adquiridos , con aplicacién en el GAD
Reqguerimiento de capacitaciéon del personal
Requerimiento de vacaciones al personal

GESTION FORMULACION Y ADMINISTRACION DE PROYECTOS
Cumplir proceso seguimiento
En caso de confratacidn, técnico formula TDRS para estudios necesarios
Fiscalizacién de obras
implementacion o Ejecucién del Proyecto segin cronograma
informe Final
Informe técnico de la inspeccidn

Informes periddicos
Inspeccidn del predio , sitio, comunidad o grupo solicitante
Si se trata de compra de bienes o servicios iniciar proceso respectivo.

Solicitud de certificacion presupuestaria
Suscripcién de actas de Entrega Recepcidn
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Verificar si proyecto es parte del POA y/o PDYOT

INFORMES RENDICION DE CUENTAS
Ejecucién del evento de RC

Informes de avance de metas y presupuestos por proyecto

Recopilaciéon de informacion en cada érea de gestion del GAD, segun formularios

PRESUPUESTOS

Areas del GAD formulan PAC

Convocatoria a la ciudadania para monitoreo de proyectos ano antferiory priorizaciéon de
proyectos PP aincorporarse al POA del proximo afio

TRAMITES LEGALES

Técnico, administrativo o usuario completa informacidn para continuar tramite

COMPRAS PUBLICAS DE BIENES Y/O SERVICIOS

Recepcion de bienes v o servicios

Dado en la Sala de sesiones del Gobierno Auténomo Descentralizade Parroquial Rural De
Barios a los 8 dias del mes de septiembre del afio 2016.

rof. David Gutiémrez Carmona,
&+ PRESIDENTE PARROQUIAL DEL BANOS

CERTIFICACION DE APROBACION.- La suscrita Secretaria General, Certifica que la presente
esfructura orgdnica por procesos del Gobiemo Auténomo Descentralizado del Barios, fue
analizada y aprobada por el Profesor David Gutiérrez Presidente de la Junta Parroquial del

-
i srnanda Minchalo Vera

SECRETARIA DE LA JUNTA PARROQUIAL DE BANOS
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